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 الفصل الأول: تعريفات عامة

 تعريفات عامة  (1) مادة

المبينة  المعاني  السياسة  هذه  ضمن  والمستخدمة  التالية  للتعبيرات  يكون 

 بجانبها ما لم يقتض السياق خلاف ذلك:

 جمعية طموح لتنمية الفتيات.  الجمعية 

 الجمعية العمومية 
أعمال   على  المشرفة  العمومية  الجمعية 

 الجمعية. 

 مجلس إدارة الجمعية.  مجلس الإدارة 

 المدير التنفيذي للجمعية.  المدير التنفيذي 

 المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي.  المركز

 دليل الحوكمة الخاص بالجمعية.  الدليل 

 الهدف من الدليل  (2) مادة

يهدف الدليل إلى توضيح مجالات الحوكمة في الجمعية على ضوء ما ورد في 

نظام الجمعيات واللائحة التنفيذية للجمعيات والمؤسسات الأهلية المتعلقة  

الإدارة  ومجلس  العمومية  الجمعية  أعضاء  سيساعد  الدليل  هذا  بالحوكمة. 

ومبادئ   أسس  على  وواجباتهم  مهامهم  أداء  التنفيذية  المساءلة والإدارة 

حافزاً  الدليل  هذا  سيكون  كما  ذلك.  إلى  وما  والعدالة  والمشاركة  والشفافية 
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لتقوية علاقتهم وشراكاتهم مع  الشركاء  والمتبرعين وعموم  المانحة  للجهات 

الجمعية. ويضع على عاتق مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية المسؤولية لتطبيق 

هذا الدليل والتأكد من سلامة أعمال الجمعية وإجراءاتها المختلفة لتحقق أكبر  

 قدر ممكن من الشفافية والكفاءة والفعالية. 

 إطار الحوكمة  (3) مادة

يشير إطار الحوكمة في قطاع الكيانات التي تعنى بالأعمال الأهلية كما ورد 

المعنية   والعمليات  الأنظمة  إلى  الأهلية  للجمعيات  التنفيذية  اللائحة  في 

عليها   والإشراف  أدائها  فاعلية  ومدى  للجمعية  العام  التوجه  من  بالتأكد 

طرق إليها في هذا ومراقبتها ومساءلتها، من خلال عدة معايير حيث سيتم الت

 الدليل. 
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 الفصل الثاني: الشفافية 

 تكوين الشفافية في الجمعية  (4) مادة

من   لوجستي  وبدعم  المتبرعين  من  مالي  بدعم  تعمل  الجمعية  لأن  نظراً 

المتطوعين، فيجب أن تكون شفافة في عملياتها وتعاملاتها بما يضمن ثقة  

الجمهور والمجتمع. ولهذا، يجب على الجمعية أن تحتفظ بكل المستندات مع 

المعلوما تقديم  خلال  من  للجمهور  وشفافية  بوضوح  مشاركتها  ت إمكانية 

والتقارير   الدورية  والأداء  البرامج  وتقارير  الإداري  وهيكلها  برسالتها  الخاصة 

 المالية. على الجمعية ما يلي: 

أن تحتفظ في مقرها بالوثائق والمكاتبات والسجلات الخاصة بها، وفق ما  .1

 تتضمنه اللائحة من أحكام.

وبياناته،   .2 الجمعية،  أعضاء  من  عضو  كل  اسم  خاص  سجل  في  تقيد  أن 

وعنوانه، وتاريخ انضمامه إلى الجمعية، وما يسدده من رسوم العضوية )إن  

 وجدت( وكل تغيير يطرأ على هذه البيانات.

أن تدون في سجلات معدة لهذا الغرض وقائع جلسات الجمعية العمومية   .3

ومجلس الإدارة وقراراتهما، وكذلك القرارات التي يصدرها المدير التنفيذي  

هذه   على  الاطلاع  حق  عضوٍ  ولكل  الإدارة،  مجلس  من  بتفويضٍ  للجمعية 

 السجلات.

الإيرادات  .4 التفصيل  وجه  على  تبين  سجلاتٍ  في  حساباتها  تدون  أن 

 والمصروفات. 

عن   .5 العمومية  الجمعية  من  معتمداً  مفصلًا  سنويا  تقريراً  للمركز  يقدم  أن 

السنة   نهاية  من  أشهر  أربعة  خلال  المنتهية  المالية  للسنة  المالية  القوائم 
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شامل   مالي  تقرير  وعلى  الجمعية،  نشاطات  رصد  على  مشتملًا  المالية؛ 

 معتمد من مراجع الحسابات، وصورة من الميزانية التقديرية للعام الجديد.  

المالية  .6 القوائم  الإلكتروني  أو على موقعها  الجمعية في مقرها  أن تعرض 

 المدققة قبل أسبوع على الأقل من موعد انعقاد الجمعية العمومية. 

 نطاق عمل السياسة  (5) مادة

مشاركتها   إمكانية  مع  والمستندات  بالوثائق  تحتفظ  أن  الجمعية  على  يجب 

 بكل شفافية وفق المحددات الآتية: 

 أن تحتفظ في مقرها بالوثائق والمكاتبات والسجلات الخاصة بها.  .1

خاص اسم كل عضو من أعضاء مجلس إدارة الجمعية، أن تقيد في سجل   .2

وبياناته، وعنوانه، وتاريخ انضمامه إلى المجلس، وكل تغيير يطرأ على هذه  

 البيانات. 

الإدارة  .3 مجلس  جلسات  وقائع  الغرض  لهذا  معدة  سجلات  في  تدون  أن 

من   بتفويضٍ  التنفيذي  المدير  يصدرها  التي  القرارات  وكذلك  وقراراته، 

 مجلس الإدارة، ولكل عضوٍ حق الاطلاع على هذه السجلات. 

الإيرادات  .4 التفصيل  وجه  على  تبين  سجلاتٍ  في  حساباتها  تدون  أن 

 والمصروفات. 
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 الفصل الثالث

 سياسة خصوصية البيانات

 تكوين سياسة الخصوصية  (6) مادة

تجب سياسة خصوصية البيانات على كل من يعمل لصالح الجمعية )ويشمل 

مجلس   والمستشارين أعضاء  والموظفين  التنفيذي  والمدير  الإدارة 

والمتبرعين   المانحين  بيانات  خصوصية  على  المحافظة  والمتطوعين( 

والمتطوعين والمستفيدين وعدم مشاركتها لأي أحد إلا في نطاق ضيق جدا  

حسب ما سيوضح في الفقرات التالية. كما توجب السياسة استخدام البيانات  

 عية فقط بما تقتضيه المصلحة. الخاصة لأغراض الجم

 نطاق عمل السياسة  (7) مادة

تطبق هذه السياسة على جميع من يعمل لصالح الجمعية سواءً كانوا أعضاء  

والمتطوعين  والمستشارين  والموظفين  التنفيذي  والمدير  الإدارة  مجلس 

 بصرف النظر عن مناصبهم في الجمعية.

 البيانات  (8) مادة

تشمل أي بيانات عامة أو خاصة مثل البيانات الشخصية أو البريد الإلكتروني أو 

م للجمعية سواء من المتطوعين، المانحين،   المراسلات أو أي بيانات أخرى تُقدَّ

 المتبرعين أو المستفيدين من خدمات الجمعية. 

 الضمانات  (9) مادة
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والمحافظة   البيانات  مع  التعامل  إجراءات  توضيح  إلى  السياسة  هذه  تهدف 

على خصوصيتها داخل الجمعية أو من خلال موقع الجمعية الإلكتروني. تضمن  

 الجمعية ما يلي: 

لم  .1 ما  تامة  بسرية  معها  المتعاملين  بيانات  جميع  مع  الجمعية  تتعامل  أن 

 يوافقوا على النشر. 

دون   .2 أخرى  أي جهة  مع  معها  المتعاملين  بيانات  مشاركة  أو  ببيع  لن تقوم 

 إذنهم.

سواء   .3 معها  للمتعاملين  نصية  رسائل  أو  إيميلات  أي  الجمعية  ترسل  لن 

 بواسطتها أو بواسطة أي جهة اخرى دون إذنهم.

إن   .4 الإلكتروني،  البيانات على موقعها  الجمعية سياسة خصوصية  أن تنشر 

 وجد، وأن تكون متوفرة عند الطلب مطبوعة أو إلكترونية.

 أن يكون للجمعية سياسة خاصة بخصوصية البيانات للمواقع الإلكترونية. .5

 خصوصية البيانات للمواقع الإلكترونية نموذج لسياسة  (10) مادة

لك   ونتعهد  الانترنت  على  لموقعنا  زيارتك  على  الكريم  الزائر  أيها  نشكرك 

بالمحافظة على خصوصية بياناتك التي تزودنا بها من خلال الموقع. كما نلتزم 

 لك بتوضيح سياستنا المتعلقة بخصوصية بياناتك وهي كما يلي:

كيفية   .1 معرفة  حقك  موقعنا  من  مع  تشاركها  التي  البيانات  استخدام 

 الإلكتروني. 

بالحفاظ   .2 ونلتزم  الموقع  هذا  ومستخدمي  زوار  حقوق جميع  بحماية  نلتزم 

على سرية البيانات وقد أعددنا سياسة الخصوصية هذه للإفصاح عن النهج 

 الذي نتبعه في جمع البيانات ونشرها على هذا الموقع الإلكتروني.
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نؤكد لك أن خصوصيتك تشكل لنا أولوية كبرى، وسوف لن نستخدم تلك  .3

 البيانات إلا بالطريقة الملائمة للحفاظ على خصوصيتك بشكل آمن. 

 نؤكد لك أيضاً أن الموقع لا يمارس أي أنشطة تجارية. .4

لا نقوم نهائياً بتبادل البيانات الشخصية مع أي جهة تجارية باستثناء ما يتم  .5

 الإعلان عنه للمستخدم الكريم وبعد موافقته على ذلك.

ذات  .6 رسائل  بإرسال  الكرام  المستخدمين  بيانات  باستخدام  نهائياً  نقوم  لا 

 محتوى تجاري أو ترويجي.

الآراء  .7 وأخذ  الاستبانات  لعمل  الموقع  في  المسجلة  البيانات  نستخدم  قد 

للزوار   وفعالية  سهولة  أكثر  استخدام  تجربة  وتقديم  الموقع  تطوير  بهدف 

والمستخدمين الكرام. كما يمكننا من التواصل معكم عند الحاجة في حالة 

ع للمشاريع والأعمال الخيرية أو رغبتكم في الا طلاع على ما  رغبتكم في التبرُّ

يستجد من المشاريع والأعمال الخيرية التي تقوم بها الجمعية حيث تساعدنا  

هذه البيانات في التواصل معك، والإجابة عن استفساراتك، وتنفيذ طلباتك  

 قدر الإمكان. 

لا نقوم بمشاركة هذه البيانات مع أطراف خارجية إلا إذا كانت هذه الجهات   .8

لازمة في عملية استكمال طلبك، ما لم يكن ذلك في إطار بيانات جماعية 

من  بيانات  أية  اشتمالها على  دون  والأبحاث،  الإحصائية  للأغراض  تُستخدم 

 الممكن استخدامها للتعريف بك.

آلية  .9 بصورة  والبيانات  البيانات  مع  التعامل  يتمُّ  الطبيعية  الحالات  في 

يستلزم   أن  دون  لذلك،  دة  المحدَّ والبرامج  التطبيقات  خلال  من  )الكترونية( 

 ذلك مشاركة الموظفين أو إطلاعهم على تلك البيانات. 
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موظفو   .10 عليها  يطّلع  قد  والقضايا(  )كالتحقيقات  استثنائية  حالات  وفي 

الجهات الرقابية أو من يلزم اطلاعه على ذلك؛ خضوعًا لأحكام القانون وأوامر  

 الجهات القضائية. 

تنطبق سياسة الخصوصية هذه على كافّة الخدمات والتعاملات التي يتم   .11

إجراؤها على الموقع إلا في الحالات التي يتمُّ فيها النصُّ على خدمات أو  

تعاملات ذات خصوصية؛ فإنه يكون لها سياسةُ خصوصية منفصلة، وغير  

 مدمجة بسياسة الخصوصية هذه.

على الرغم من ذلك قد يحتوي الموقع على روابط لمواقع إلكترونية أخرى  .12

تقع خارج سيطرتنا، ولا تغطيها سياسة الخصوصية هذه، في حال قمت 

بالوصول إلى مواقع أخرى من خلال استخدام الروابط المتاحة على موقعنا؛ 

قد   والتي  المواقع،  بهذه  قة  المتعلِّ الخصوصية  لسياسة  ستخضع  فإنك 

الخصوصية  تخت سياسة  قراءة  منك  يتطلب  مما  الموقع؛  سياسة  عن  لف 

قة بتلك المواقع.   المتعلِّ

هذه البوابة قد تحتوي على روابط إلكترونية لمواقع أو بوابات قد تستخدم   .13

لدينا،  المستخدمة  الطرق  البيانات وخصوصياتها تختلف عن  طرقاً لحماية 

ونحن غير مسؤولين عن محتويات وطرق خصوصيات المواقع الأخرى التي  

حمايتها،  مسؤولية  وتتولى جهاتها  الجمعية  موقع  استضافة  تقع تحت   لا 

 وننصحك بالرجوع إلى إشعارات الخصوصية الخاصة بتلك المواقع. 

في كل الأحوال لن نقوم بالبيع أو التأجير أو المتاجرة ببياناتك لمصلحة أي   .14

ة الأوقات على خصوصية  طرف ثالث خارج هذا الموقع. وسنحافظ في كافَّ

 كافة بياناتك الشخصية التي نتحصل عليها وسريتها.
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ر في نطاق القوانين المتعلقة   .15 ر الهائل في مجال التقنية، والتغيُّ نظراً للتطوُّ

سياسة  بنود  تعديل  في  بالحق  يحتفظ  فالموقع  الإلكتروني؛  بالمجال 

الخصوصية هذه وشروطها في أي وقت يراه ملائماً، ويتم تنفيذ التعديلات  

 ات تأثير. على هذه الصفحة، ويتم إخطاركم في حالة إجراء أي تعديلات ذ

والبيانات  .16 الإلكتروني  التخزين  تأمين  يتم  الشخصية،  بياناتك  على  للحفاظ 

 الشخصية المرسلة باستخدام التقنيات الأمنية المناسبة. 

يمكنك الاتصال بنا دائماً للإجابة عن استفساراتك بخصوص هذه السياسة من  

 خلال الإيميل الرسمي للجمعية والموجود في موقعنا الإلكتروني. 

 

 

 .... انتهى
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